                                                                                       Утверждаю:
                                                                Руководитель Управления
                                                  Федерального казначейства
                                                по  Белгородской области
                                                             ------------------------

                                                                                  В.И. Клименко
Р Е Г Л А М Е Н Т
     о порядке и условиях обмена информацией между  Управлением Федерального казначейства по Белгородской области,  Отделениями и администраторами доходов бюджета. 
1.   Настоящий  регламент  разработан в соответствии  с « Порядком учета Федеральным  казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и  их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации»,  утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 05.09.2008 года  92н  и   « Порядком открытия и ведения лицевых счетов Федеральным казначейством и его территориальными органами»,  утвержденным  приказом  Федерального казначейства от 07.10.2008 года № 7н.
2.  Лицевой счет администратора доходов  открывается  участникам бюджетного процесса, включенным в Сводный реестр и  Перечень главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов бюджета субъекта  РФ (местного бюджета) и   ведется  в Управлении Федерального казначейства по Белгородской области.

2.1  Юридическое дело клиента ведется в органе Федерального казначейства (Управлении или Отделении) по месту его обслуживания, как  бюджетополучателя.
2.2. Отделение принимает от обслуживающихся у них  клиентов  документы,  указанные в пункте 1.1, 1.2  приложения  № 1 Регламента.
         После проверки  всех  необходимых для открытия лицевого счета администратора доходов бюджета документов, в Управление направляются заверенные отделением  копии заявления  на открытие лицевого счета администратора доходов бюджета  и  правового акта о наделении бюджетными полномочиями администратора доходов с  указанием администрируемых  им источников доходов.
2.3    Согласно пункту 2.35 приказа Федерального казначейства от 07.10.2008 года № 7н  лицевой счет считается  открытым  с  момента его записи  в Книге регистрации лицевых счетов (код формы по КФД 0531755).

2.4  Взаимодействие Управления с администраторами доходов, с которыми СЭД  установлен, осуществляется напрямую по системе электронного документооборота  в рамках действующего  Договора  об обмене электронными документами с применением электронной  цифровой подписи согласно приложению № 2.  С такими администраторами доходов бюджета Отделение не  осуществляет  взаимообмен  информацией.

2.5.   С администраторами поступлений,  которые  не имеют  с Управлением  программного  обеспечения (СЭД), передача информации осуществляется через Отделение. 

       Управление  формирует  и по СЭД направляет в Отделение  установленную  Федеральным казначейством и подлежащую  для дальнейшего  направления администратору доходов бюджета указанную в  приложении  №  3  информацию.
2.6   Администраторами  доходов бюджета для проведения операций на балансовом счете 40101 в соответствии приказом Министерства финансов РФ от 05.09.2008 года № 92н предоставляются в органы Федерального казначейства,  вступившие в силу с 1.01.2009 года  (новые формы) следующие документы:
-  заявки на возврат плательщикам излишне перечисленных в бюджет платежей;
-   Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа.
2.7.   Уполномоченный сотрудник Отделения  осуществляет проверку 
представленных администраторами доходов документов  на соответствие правильности  их оформления  установленному порядку  и подписей, указанных  в документах  и Карточке образцов  подписей.  
           Неверно оформленные документы Отделением  возвращаются администратору поступлений с указанием причин возврата  изложенным  в письменной форме, а также регистрируются в Журнале регистрации неисполненных документов. 
           Сотрудник  Отделения  осуществляет ввод надлежаще оформленных документов  в систему электронного документооборота и направляет  в Управление для проведения  соответствующих операций до 17 часов в день получения  их от администратора доходов бюджета. 
          Документы администратора доходов бюджета передаваемые  Управлению  по СЭД подписываются  должностными лицами Отделения, которым  предоставлено право  электронной цифровой подписи. 
2.8    Отделения составляют График  взаимодействия  с администраторами доходов бюджета по приему и передаче в Управление документов, касающихся учета и распределения доходов.    
Начальник  отдела  доходов                                        Л.Д. Бежина









Приложение №1





П О Р Я Д О К 

и  условия  предоставления документов Управлению Федерального казначейства по Белгородской области,  отделениями  и администраторами дохода бюджета  при открытии лицевых счетов администраторов.

	№/

п/п
	Наименование 

операции
	Предоставляемые документы
	Исполни-

тель
	Периодич-

ность

	Отделениям:

	1.1
	Открытие лицевого счета 
	Заявление на  открытие  лицевого счета (код  формы  по КФД 05341752)
	Администраторы 
	По мере необходимости

	1.2
	Открытие лицевого счета  и проверка достоверности подписи
	Карточка образцов подписей (Код  формы по КФД 0531753)
	Администраторы
	С начала года 

и при  смене должностных лиц

	1.3
	Для открытия лицевого счета управлением и закрепление КБК за администраторами  доходов  в справочник данных 
	Дополнительно:

Правовой акт (приказы) главного администратора доходов федерального бюджета; Закон об областном бюджете, Решения  о бюджетах  муниципальных образований и Земских  собраний на предстоящие  годы,  приказы главных  администраторов доходов областного и местных бюджетов.
	Администраторы доходов, 

финансовые

органы
	К началу года,

по мере  внесения изменений в  правовые документы.  

	1.4

1.5
	Проверка представленных  документов 

Предоставление

договора
	Документы, указанные в  п. 1.1, 1.2. 

Дополнительно в юридическом деле клиента: 
Договор об обмене электронными документами
	Отделения 

Управление
	По мере получения
Январь текущего года, по мере необходимости



	Управлению:

	2.1
	Открытие лицевого счета 
	Копии  заявления на  открытие  лицевого счета 
	Отделения,

администраторы  доходов
	К 30  декабря 2008 г., по мере необходимости

	2.2
	Открытие лицевого счета  и проверка достоверности подписи
	Дополнительный экземпляр  карточки образцов подписей (Код  формы по КФД 0531753)
	Отделения,

администраторы
	С начала года 

и при  смене должностных лиц

	2.3
	Открытие лицевого счета и закрепление КБК за администраторами  доходов  в справочник данных 
	Дополнительно:

Правовой акт (приказы) главного администратора доходов федерального бюджета; Закон об областном бюджете, Решения  о бюджетах  муниципальных образований и Земских  собраний на предстоящие  годы,  приказы главных  администраторов доходов областного и местных бюджетов.
	Администраторы доходов, 

финансовые

органы, отделения
	К началу года,

по мере  внесения изменений в  правовые документы.  

	2.4
	Открытие лицевого счета 
	На основании вышеуказанных документов
	Управление
	В течение 

5 рабочих дней

	2.5
	Сообщение администратору доходов  номера лицевого счета 
	Выписка из лицевого счета 
	Управление
	Первый рабочий день текущего года

	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение №2

П О Р Я Д О К

обмена  документами и информацией   между  Управлением Федерального казначейства по Белгородской области  и администраторами доходов бюджета  (при наличии СЭД у администраторов  дохода с УФК)

	№/

п/п
	Наименование 

операции
	Предоставляемые документы
	Исполни-

тель
	Периодич-

ность

	Управление в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 05.09.2008 № 92н



	1.1
	Направление администратору
	Запрос на выяснение принадлежности платежа (код по КФД 0531808) с приложением первичных документов
	Специалисты отдела доходов
	Ежедневно, по 

итогам обработки выписки банка

	1.2
	Представление администраторам доходов справки о перечислении поступлений в бюджеты
	Справка о перечислении поступлений в бюджеты (разделы I и III) (код по КФД 0531468)  (Справка)
	Специалисты отдела  доходов
	Один раз в месяц по состоянию на 1-е число месяца следующего за отчетным,  по обращению администратора – ежедневно на следующий рабочий день после формирования Справки

	1.3
	Проведение операций по учету, взаимозачету, возврату в Выписке из Сводного реестра.
	Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий (код по КФД 0531472) 
	Специалисты отдела доходов
	На следующий рабочий день после получения из учреждения банка выписки и приложенных к ней документов

	1.4
	Сверка сумм по КБК администрируемых структурными подразделениями, входящими в состав главного администратора доходов,
	Сводные сведения по данным лицевых счетов подведомственных администраторов доходов бюджета главного администратора (администратора с полномочиями главного администратора) доходов бюджета (код по КФД 0531474) (Сводные сведения)
	Специалисты отдела доходов управления 
	Один раз в месяц, не позднее следующего рабочего дня за днем формирования Сводных сведений

	Управление в  соответствии с приказом Федерального казначейства от 07.10.2008 № 7н

	2.1
	Отражение операций по учету, зачету (уточнения), возврату, неисполненных возвратов и зачетов (уточнений) 
	Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета (код по КФД 0531761) с приложением первичных документов
	Специалисты отдела доходов управления
	Не позднее следующего рабочего дня  за днем формирования Выписки из лицевого счета

	2.2
	Представление электронных платежных документов
	Приложение к Выписке из лицевого счета администратора доходов бюджета (код по КФД 0531779)
	Специалисты отдела доходов управления
	Не позднее следующего рабочего дня  за днем формирования Выписки из лицевого счета

	2.3
	Сверка сумм, отраженных  в лицевом счете  и формирования отчета
	Отчет о состоянии лицевого счета администратора доходов бюджета (код по КФД 0531787) (Отчет)
	Специалисты отдела доходов управления
	Не позднее следующего рабочего дня  за днем формирования  Отчета

	Администраторы доходов управлению:

	3.1
	Возврат излишне (ошибочно) уплаченных платежей                              
	Заявка на возврат  форма по КФД 0531803  приложение № 3
	Администраторы доходов
	По мере необходимости, не позднее следующего дня за днем оформления заявки

	3.2
	Уточнение принадлежности платежа
	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа форма по КФД 0531809 

приложение № 8 
	Администраторы доходов
	По мере необходимости, не позднее следующего дня за днем оформления заявки


Приложение №3

П О Р Я Д О К

обмена  документами и информацией   между  Управлением Федерального казначейства по Белгородской области, отделениями   и администраторами дохода бюджета  (при  отсутствии СЭД у администратора  доходов бюджета и Управлением Федерального Казначейства)

	№/

п/п
	Наименование 

операции
	Предоставляемые документы
	Исполни-

тель
	Периодич-

ность

	Управление в  соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 05.09.2008 № 92н

	1.1
	Направление администратору
	Запрос на выяснение принадлежности платежа (код по КФД 0531808) с приложением первичных документов
	Специалисты отдела доходов
	Ежедневно, по итогам обработки выписки банка

	1.2
	Представление администраторам доходов справки о перечислении поступлений в бюджеты
	Справка о перечислении поступлений в бюджеты (разделы I и III) (код по КФД 0531468)  (Справка)
	Специалисты отдела  доходов
	Один раз в месяц по состоянию на 1-е число месяца следующего за отчетным,  по обращению администратора – ежедневно на следующий рабочий день после формирования Справки

	1.3
	Проведение операций по учету, взаимозачету, возврату в Выписке из Сводного реестра.
	Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий (код по КФД 0531472) 
	Специалисты отдела доходов
	На следующий рабочий день после получения из учреждения банка выписки и приложенных к ней документов

	1.4
	Сверка сумм по КБК администрируемых структурными подразделениями, входящими в состав главного администратора доходов,
	Сводные сведения по данным лицевых счетов подведомственных администраторов доходов бюджета главного администратора (администратора с полномочиями главного администратора) доходов бюджета (код по КФД 0531474) (Сводные сведения)
	Специалисты отдела доходов управления 
	Один раз в месяц, не позднее следующего рабочего дня за днем формирования Сводных сведений



	          Управление в  соответствии с приказом Федерального казначейства от 07.10.2008 № 7н

	2.1
	Отражение операций по учету, зачету (уточнения), возврату, неисполненных возвратов и зачетов (уточнений) 
	Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета (код по КФД 0531761) с приложением первичных документов
	Специалисты отдела доходов управления
	Не позднее следующего рабочего дня  за днем формирования Выписки из лицевого счета

	2.2
	Представление электронных платежных документов
	Приложение к Выписке из лицевого счета администратора доходов бюджета (код по КФД 0531779)
	Специалисты отдела доходов управления
	Не позднее следующего рабочего дня  за днем формирования Выписки из лицевого счета

	2.3
	Сверка сумм, отраженных  в лицевом счете  и формирования отчета
	Отчет о состоянии лицевого счета администратора доходов бюджета (код по КФД 0531787) (Отчет)
	Специалисты отдела доходов управления
	Не позднее следующего рабочего дня  за днем формирования  Отчета

	Отделения Управлению:


	3.1
	Возврат излишне уплаченных платежей                              
	Заявка на возврат  форма по КФД 0531803 приложение № 3
	Администраторы доходов
	По мере необходимости, не позднее следующего дня за днем оформления заявки

	3.2
	Уточнение принадлежности платежа
	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа форма по КФД 0531809 
приложение  № 8
	Администраторы доходов
	По мере необходимости, не позднее следующего дня за днем оформления заявки

	3.3
	Проверка правильности оформления документов администраторов доходов и ввод  в ППО СЭД
	Заявка на возврат, уведомление об  уточнении вида и принадлежности платежа
	Специалисты отдела
	В день приема от администраторов доходов до 17 часов
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