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О соблюдении требований

по заполнению платежных документов.

Управление Федерального  казначейства по  Белгородской области доводит до Вашего сведения , что требования по заполнению Заявки на кассовый расход, Заявки на получение наличных денег, Заявки на возврат и Уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа  установлены п.п.9.2, 9.3, 9.4, 9.9 Порядка кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов, утвержденного Приказом Федерального казначейства от 10.10.2008г. 8н.  


Однако,  участниками бюджетного процесса при представлении указанных документов не соблюдаются требования вышеуказанного Порядка. 
Управлением Федерального казначейства проведен  анализ недостатков по заполнению платежных документов и выявлены следующие типичные ошибки.
При заполнении:
1. Заявки на кассовый расход-
a. В разделе 1 «Реквизиты документа» в графе 2 «Код валюты по ОКВ» не указывается код валюты;

b. При наличии документа-основания, подтверждающего возникновение денежного обязательства имеет место  несоответствие документа-основания, указанного в  1-м разделе «Реквизиты документа» графе 8 «Назначение платежа» и во 2-м разделе «Реквизиты документа-основания»;

c. В 3-м разделе «Реквизиты контрагента» не заполняются в графах 2 и 3 соответственно ИНН и  КПП контрагента, а также в графе 4 не указывается лицевой счет контрагента в случае, если контрагент является участником бюджетного процесса, лицевой счет которого открыт органом Федерального казначейства;

d. В 4-м разделе «Реквизиты налоговых платежей»  в графе 1 при перечислении средств на оплату налоговых платежей в бюджеты, бюджетной системы РФ не указывается статус налогоплательщика;
e. В случае указания в 5-м разделе «Расшифровка заявки на кассовый расход»  графа 4 «Код по БК получателя» не указываются коды бюджетной классификации, по которым должно осуществляться зачисление средств, перечисляемых в соответствии с данной заявкой, в случае, если получателем платежа является другой участник бюджетного процесса, лицевой счет получателя бюджетных средств которого открыт в органе Федерального казначейства;
f. В 5-м разделе «Расшифровка заявки на кассовый расход» в графе 2 «Наименование вида средств для исполнения обязательства» указывается вид средств, за счет которого производится кассовая выплата, несоответствующий указанным в  графе 3 кодам бюджетной классификации.
2. Заявки на возврат-
а.  В 1 разделе «Реквизиты документа»  графе 9 «Назначение платежа» в случае если получателем платежа является участник бюджетного процесса, лицевой счет которого открыт в органе Федерального казначейства перед текстовым назначением платежа не указывается код бюджетной классификации, по которому данный платеж подлежит отражению на лицевом счете получателя  платежа.
b. В 3 разделе «Реквизиты получателя» в графе 4 не проставляется лицевой счет получателя средств, в случае если он является участником бюджетного процесса, лицевой счет которого открыт в органе Федерального казначейства.
3. Запроса на аннулирование-
а.   По строке «Примечание» в скобках не указывается наименование аннулируемого документа (Заявка на кассовый расход, Заявка на получение наличных денег, Заявка на возврат).
В связи с внедрением в Управлении Федерального казначейства по Белгородской области с 01.01.2011 года ППО АСФК и согласно технологических регламентов участникам бюджетного процесса  следует обратить особое внимание на оформление  Заявок на получение наличных денег и Заявок на возврат за счет средств от приносящей доход деятельности, которые следует заполнять с учетом следующих особенностей:

1. Отдельно должны оформляться  Заявка на получение наличных денег и выписываться денежный чек по кодам классификации расходов бюджетов, по которым должны быть выданы наличные деньги  и Заявка и денежный чек по кодам классификации доходов бюджетов;

2. При оформлении Заявки на возврат за счет вышеуказанного вида средств в 1 разделе «Реквизиты документа» графе 9 «Назначение платежа»  должна быть указана информация о том, за счет какого вида средств производится возврат (средства с правом расходования или средства без права расходования).
Кроме того, необходимо обратить внимание на правильность составления Смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности участникам бюджетного процесса и представления Сведений о сметных назначениях:

1.  Сумма остатка средств на начало финансового года должна быть отражена в соответствии с отчетными данными;

 2.  В табличной части в  графе 1 Сведений о сметных назначениях следует указывать порядковые номера пунктов Разрешения, с учетом утвержденных на дату представления Сведений о смете, Дополнений к Разрешению, согласно которым установлены соответствующие источники формирования средств от приносящей доход деятельности, их направления использования (п. 6.7 Порядка осуществления бюджетными учреждениями операций со средствами от приносящей доход деятельности, утвержденный приказом Министерства финансов  Российской Федерации от 01.09.2008г. №88н);
3.  В Сведениях о смете должны содержаться актуальные КБК. 

Следует обратить особое внимание на соблюдение требований п.9.9 вышеуказанного Порядка при  оформлении документа «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа»: 
1. В заголовочной части формы документа по строке «Плательщик» следует указывать наименование учреждения, организации – плательщика в соответствии с расчетным документом, полученным в качестве приложения к выписке, а также № банковского счета плательщика;
2.  В табличной части с данными уточняемого расчетного документа графе 13 «Примечание» в случае, если осуществляется перенос произведенного кассового расхода с одного на другой код БК, в скобках перед текстовым примечанием указывается номер Заявки на кассовый расход, в соответствии с которой органом ФК был создан расчетный документ для осуществления кассового расхода;
3. В табличной части с изменениями в расчетном документе заполняются только те графы, которые подлежат изменению по сравнению с исходным расчетным документом.
Обращаем Ваше внимание, что согласно п.9 Порядка санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета, утвержденного Приказом МФ РФ от 01.09.2008г. №87н для подтверждения возникновения денежного обязательства участник бюджетного процесса представляет в отдел расходов УФК вместе с Заявкой на кассовый расход указанные в ней подтверждающие документы (документ-основание) в электронном виде посредством ППО «СЭД» с использованием ЭЦП, созданные посредством сканирования или на бумажном носителе. 

В связи с внедрением ППО АСФК  и технологических регламентов, а также в целях ускорения процесса обработки Заявок на кассовый расход Управление рекомендует участникам бюджетного процесса представлять документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств в электронном виде через ППО «СЭД», созданных посредством сканирования, подтвержденных электронно-цифровой подписью уполномоченного лица ПБС.
Имеющиеся факты неисполнения требований вышеуказанного Порядка, влекут за собой несвоевременное проведение кассовых расходов, затруднения при обработке платежных документов получателей бюджетных средств, несвоевременное внесение изменений в учетные записи. 
Исходя из вышеизложенного и в целях своевременного проведения кассовых расходов, а также правильного учета и внесения изменений в учетные  записи в части  изменения кодов бюджетной  классификации на лицевом счете получателя бюджетных средств представленных уточнений по кассовым выплатам УФК по Белгородской области убедительно просит обратить  внимание на отраженные в данном письме замечания и принять меры по их устранению.
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